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一、 前言

本手册从系统用户（建设单位）角度出发，描述平台的使用方法及详细操作步骤。手册力

求详尽、准确地对业务功能、规则进行了细化说明；操作步骤清晰、完整并添加标注，可作为

用户操作指南及业务培训指导。

二、 运行环境

建议使用 Windows7 或更高版本操作系统。

浏览器目前支持 IE9+、360、Google、火狐浏览器。

三、 系统登录

1.1 系统入口

在浏览器输入网址“http://www.sczwfw.gov.cn”，进入四川政务服务网首页。如下图所

示：
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1.2 用户登录及注册

1.2.1 法人登录及注册

点击首页右上角的【登录】按钮。如下图所示：

进入登录页面，选择【法人登录】。如下图所示：

若企业未注册，可点击登录页面上【立即注册】按钮。如下图所示：
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选择注册方式进行企业法人账号注册。如下图所示：

1.2.2 个人登录及注册

点击首页右上角的【登录】按钮。如下图所示：
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进入登录页面，选择【个人登录】。如下图所示：

若个人未注册，可点击登录页面上【立即注册】按钮。如下图所示：
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选择注册方式进行个人账号注册。如下图所示：

四、 项目申报

1.3 申报入口

在【工程建设项目审批专题】点击【我要办事】下的【项目辅线事项办理】。如下图所示：
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在弹出的【项目辅线事项办理】菜单中点击【消防设计审查验收】。如下图所示：
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进入消防事项申报界面。如下图所示：

1.4 项目管理

若没有新建过项目，则需要我们同步项目或者新建项目后即可选择到需要申报的项目。点

击【项目管理】，可以进行项目校验、项目登记。如下图所示：
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点击【项目校验】或者【项目登记】，进入项目校验界面。如下图所示：

此处针对三种不同情形可以进行项目登记：

1. 已有发改赋码工程建设项目登记：即已在发改赋码过的项目，在此处输入赋码后点击

后面按钮“在线校验”即可同步项目所有信息，无需再次人工录入；如下图所示：
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2. 无需发改赋码工程建设项目登记：即某些项目无需发改赋码，但要走工改申报的项目

可在此进行手动新增工程，只需输入需要填写的项目信息即可完成项目新增；如下图所示：

3. 需要发改赋码工程建设项目登记：如果用户想要申报的项目需要发改赋码而还未到发

改赋码的项目，可以通过此处链接到发改投资在线进行赋码申报。如下图所示：
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1.5 特殊建设工程消防设计审查申报

在完成项目校验或项目登记后，返回项目申报页面，选择项目要办理地点，办理地点是指

按照分级监管权限，该项目消防设计审查权限所属的市（州）或县（市、区）。如下图所示：

确定项目地点后，在事项列表中勾选【特殊建设工程消防设计审查】事项，并点击【下一

步】，只要在项目校验或项目登记里申报了项目的，即可在项目列表选择我们要办理的项目。

如下图所示：
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选择项目后，再次进行【信息确认】后，点击【下一步】。如下图所示：
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1.5.1 填写申请表

在线填写特殊建设工程消防设计审查表单。如下图所示：
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表单填写完成后，先点击【下一步】上传申请材料，再点击【提交】进入下一环节。如下

图所示：
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1.5.2 上传申请材料

部分常用材料系统可以自动共享，部分未上传材料需要进行手动上传。如下图所示：

材料上传请选择【本地上传】依次上传材料，如下图所示：



四川省建设工程消防设计审查验收管理系统操作手册（用户申报端）

第 15 页

注意事项：

1.如上传文件为多页，务必把多页文件整合成一个 PDF 文件再上传;

2.消防设计文件较多时，可压缩打包成一个文件上传;电子版图纸应齐全，文件名称应清

晰并注明“工程名称+图纸名称”。

3.因申请表须盖单位公章，请务必点击查看表格，进入查看表格界面，可进行空白文件

查看和打印、下载等操作。申请人/企业需要下载空白表格进行填写，下载的空白表格填写要

与之前填写的电子表单信息保持一致，填写完成后加盖公章，盖章完成后扫描并上传 pdf 文

档格式至系统。如下图所示：
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材料上传完成后，点击【下一步】，到达申报完成界面。如下图所示：
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1.5.3 申报完成

根据不同的【送达方式】，填写对应的基本信息。选择领证方式并对承诺函签章。如下图

所示：

勾选【我已阅读并确认上述《四川省政务服务网网上申请须知》】，点击【提交】，进入

到在线申报完成环节。如下图所示：
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申报完成后，可用天府通办手机 APP 扫描二维码，查看办件进度等信息。如下图所示：
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1.6 特殊建设工程消防验收申报

在完成项目校验或项目登记后，返回项目申报页面，选择项目要办理的地点，项目地点是

指该项目消防验收权限所在的市（州）或县（市、区）。如下图所示：

确定项目地点后，在事项列表中选择【特殊建设工程消防验收】事项并点击【下一步】。

如下图所示：

在项目列表选择我们要办理的项目。如下图所示：
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选择项目后，并进行信息确认后，点击【下一步】。如下图所示：

1.6.1 填写申请表

填写特殊建设工程消防验收表单。如下图所示：
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表单填写完成后，先点击【下一步】上传申请材表，再点击【提交】进入到上传申请材料

环节。如下图所示：

1.6.2 上传申请材料

部分常用材料系统可以自动共享，部分“未上传材料”需要进行手动上传。如下图所示：

材料上传，请选择【本地上传】依次上传材料，如下图所示：
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注意事项：

1.如上传文件为多页，务必把多页文件整合成一个 PDF 文件再上传;

2.相关消防图纸较多时，可压缩打包成一个文件上传;电子版图纸应齐全，文件名称应清

晰并注明“工程名称+图纸名称”。

3.因申请表须盖单位公章，请务必点击查看表格，进入查看表格界面，可进行空白文件

查看和打印、下载等操作。申请人/企业需要下载空白表格进行填写，下载的空白表格填写要

与之前填写的电子表单信息保持一致，填写完成后，建设单位、设计单位、监理单位、技术

服务机构等均需加盖公章，盖章完成后扫描并上传 pdf 文档格式至系统。如下图所示：
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材料上传完成后，点击【下一步】，到达申报完成界面。如下图所示：
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1.6.3 申报完成

根据不同的【送达方式】，填写对应的基本信息。选择领证方式并对承诺函签章。如下图

所示：

勾选【我已阅读并确认上述《四川省政务服务网网上申请须知》】，点击【提交】，进入

到在线申报完成环节。如下图所示：
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申报完成后，可用天府通办手机 APP 扫描二维码，查看办件进度等信息。如下图所示：
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1.7 其他建设工程消防验收备案申报

在完成项目校验或项目登记后，返回项目申报页面，选择项目要办理的地点，项目地点是

指该项目消防验收备案权限所在的市（州）或县（市、区）。如下图所示：
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确定项目地点后，在事项列表中选择【其他建设工程消防验收备案】事项并点击【下一步】。

如下图所示：

在项目列表选择我们要办理的项目。如下图所示：
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选择项目后，并进行【信息确认】后，点击【下一步】。如下图所示：

1.7.1 填写申请表

填写建设工程消防验收备案表单.如下图所示：
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表单填写后，先点击【下一步】上传申请材表，再点击【提交】进入材料上传环节。如下

图所示：
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1.7.2 上传申请材料

部分常用材料系统可以自动共享，部分未上传材料需要进行手动上传。如下图所示：

材料上传，请选择【本地上传】依次上传材料，如下图所示：
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注意事项：

1.如上传文件为多页，务必把多页文件整合成一个 PDF 文件再上传;

2.相关消防图纸较多时，可压缩打包成一个文件上传;电子版图纸应齐全，文件名称应清

晰并注明“工程名称+图纸名称”。

3.因申请表须盖单位公章，请务必点击查看表格，进入查看表格界面，可进行空白文件

查看和打印、下载等操作。申请人/企业需要下载空白表格进行填写，下载的空白表格填写要

与之前填写的电子表单信息保持一致，填写完成后，建设单位、设计单位、监理单位、技术

服务机构等均需加盖公章，盖章完成后扫描并上传 pdf 文档格式至系统。如下图所示：



四川省建设工程消防设计审查验收管理系统操作手册（用户申报端）

第 35 页

材料上传完成后，点击【下一步】，到达申报完成界面。如下图所示：
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1.7.3 申报完成

根据不同的【送达方式】，填写对应的基本信息。选择领证方式并对承诺函签章。如下图

所示：

勾选【我已阅读并确认上述《四川省政务服务网网上申请须知》】，点击【提交】，进入

到在线申报完成环节。如下图所示：
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住房和城乡建设主管部门抽查人员，会根据备案的其他建设工程项目类型，选定与该工程

相匹配的抽取比例随机进行抽查，抽查结果会在四川政务服务网，工程建设审批专题，办件公

示区域展示备案抽查结果公示，便于申请人/企业及时查看备案抽查结果。如下图所示：
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申报完成后，可用天府通办手机 APP 扫描二维码，查看办件进度等信息。如下图所示：
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